KNIHOVNI RAD
Obecni knihovny v Zatéanech

V souladu s rozhodnutim Obce Zatéany schvédlenym zastupitelstvem obce usnesenim ¢.9
ze dne 11.9.2002 a podle § 4, odst. 7 zakona &. 257/2001 Sb. (knihovni zékon), vyddvam
tento knihovni ¥ad:

I. Zakladni ustanoveni

ClL1

Posldni a ¢innost knihovny

Knihovna je knihovnou zékladni ve smyslu § 3 a §12 zakona &. 257/2001 Sb. (knihovni zakon)
a je ziizena za ucelem poskytovat rovnym zplisobem viem oblantim bez rozdilu vefejné
knihovnické a informaéni sluzby (déle jen sluzby) vymezené v §2, 4 a 14 knihovniho zakona.

CL2

Vefejné knihovnické a informaéni sluzby

1. Knihovna poskytuje uZivatelim vefejné knihovnické a informa&ni sluzby tak, jak jsou
vymezeny v piisluSnych ustanovenich knihovniho zékona. Jsou to zejména:

a) vypujéni sluzby

b) meziknihovni sluzby

¢) informaéni sluzby:
¢/1 informace o katalozich, fondech a vyuZivani knihovny,
¢/2 informace z oblasti vefejné spravy,
¢/3 Ustni informace bibliografického a faktografického charakteru,
c¢/4 pfistup na internet.

2. Sluzby uvedené v odst. 1 tohoto Knihovniho #adu (dale jen KR) poskytuje knihovna
bezplatng.

3. Knihovna poskytuje za tthradu tyto sluzby: napf. za registraci, po§tovné atd. Tyto sluzby
knihovna poskytuje v souladu s pozadavkem § 4, odst. 2 aZ 4 z4k. & 257/2001 Sb.,
knihovniho zakona, tzn. Ye uhradu za né mize poZadovat jen do vy3e skute&n&
vynaloZenych nakladii.

4. VeSkeré finantni &astky (manipulagni poplatky, sankéni poplatky apod.) jsou
knihovnou tiétovany ve vy$i stanovené Cenikem, ktery je p¥ilohou tohoto KR.



II. Uzivatelé knihovnickych a informaénich sluzeb

CL3

Registrace uzivatele

. Registrovanym uZivatelem knihovny se mize stit kazda fyzickd nebo pravnicka osoba
vydanim prikazu uZivatele na zakladg vyplnéné pfihladky ovéfené knihovnikem podle
osobnich dokladd uZivatele.

Knihovna vyZaduje k registraci nésledujici osobni udaje: jméno, piijmeni, adresu
trvalého bydlist€ a datum narozeni.

. Déti do 15 let se stanou uZivatelem na zakladé pisemného souhlasu zakonného zastupce.

Osobni udaje uZivatelii bude knihovna zpracovéavat v souladu s Obecnym nafizenim
0 ochran& osobnich dajii (EU) 2016/679. Pouteni o ochrang osobnich udaj je pfilohou
tohoto KR.

Cl 4

Zakladni povinnosti a prava uZivateli knihovny

UZivatelé jsou povinni ¥dit se KR a dodrZovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit
stanovenym opatienim, ktera jsou potfebna pro udr¥eni pofadku a ochrany majetku.
Jsou povinni zachovat v prostorach knihovny klid a potadek.

. Jestlize uZivatel nedodrzuje tato opatfeni, mize byt do¢asné nebo trvale zbaven prava
pouZivat sluZzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zpiisobenou $kodu
a povinnosti nahradit ji podle platnych predpist.

. Pfipominky, podnéty a ndvrhy k praci knihovny je moZné podavat pisemné nebo tstng
knihovnikovi.
CL5
Pokyny pro vyuZivani vypodetni techniky

. UtZivatel je povinen pouZivat v knihovné pouze programové vybaveni, které mu
knihovna poskytuje.

. Ulivateli je zakazano kopirovat a distribuovat &asti operaéniho systému knihovny
a nainstalovanych aplikaci a programi v knihovné.

. Utivatel miiZze kopirovat na pienosna média informace ziskané z internetu, databazi
a elektronickych zdroji z fondu knihovny, pokud to dovoluji licendni podminky.

. UZzivatel nese plnou odpovédnost za své pripadné zisahy do konfigurace poéitage, které
by jakymkoliv zpiisobem mohly mit vliv na provoz pocitace, déle je uZivatel plné



odpovédny za $kody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostiedky vypoéetni
techniky vEetn& 8kod zpiisobenych jim zanesenymi pocitatovymi viry.

. UZivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zakon &. 121/2000 Sb.
0 pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zmén& nékterych
zékon( (autorsky zékon), v platném znéni a ostatni piedpisy.

II1. Vypiijéni Fad
ClL6
Zpristupiované knihovni dokumenty

. Knihovna pljéuje knihovni dokumenty (d4le jen dokumenty) z vlastniho knihovniho
fondu, z knihovniho fondu jiné knihovny prostfednictvim meziknihovnich sluZeb nebo
prostfednictvim vyménnych soubor.

- Meziknihovni sluzbu zprosttedkuje knihovna na pozadani uZivatele podle § 14
knihovniho zékona, vyhlasky Ministerstva kultury & 88/2002 Sb. a metodickych
pokynit NK CR.

Cl.7
Rozhodnuti o pijéovani

. Mimo knihovnu si miiZe uZivatel pajit viechny dokumenty uvedené v &l. 6 odst. 1
tohoto KR s vyjimkou dokumenti:
a) kterym by hrozilo nebezpeé{ nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,
b) které jsou zapotfebi k béznému provozu knihovny,
¢) jejichZ ptjcovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi predpisy (poruseni
autorskych prév, Sifeni fadistické, rasistické, pornografické literatury apod.),
d) které byly vypiijéeny z jinych knihoven prostiednictvim meziknihovni vypiijéni
sluzby s podminkou vyp@jéky v pouze v prostorach knihovny.

Cl. 8
Postupy p¥i pijéovani
Pfed pfevzetim vypijeky je uZivatel povinen prohlédnout si dokument, ihned ohlasit
vSechny zdvady a ovéfit si zapis zdvad ve vypiijénim tiskopise, resp. v poznamce

automatizovaného vyptjéniho systému.
. UZivatel miiZe poZadat o rezervaci dokumentu tistn& nebo prostiednictvi emailu.



B —

CL9
Vypiijéni ity

Vypijéni Ihita pro ptj¢ovani mimo knihovnu je zpravidla 1 mé&sic. Vypajéni lhita mize
byt prodlouZena a? ttikrat o jeden mésic, pozada-li o to uivatel pfed jejim uplynutim
anezada-li dokument dal$i uZivatel, V odivodnénych pfipadech je mo#né povolit novou
vypljcku téhoz dokumentu, ale jen po jeho predloZeni.

Knihovna je opravnéna v odiivodnénych pfipadech stanovit kratdi vypujéni lhitu
pfipadn¢ Zadat vraceni pijéeného dokumentu pred uplynutim vypijéni Thity.

CL. 10
Vraceni vypiijéeného dokumentu

Uzivatel je povinen vratit vypiijéeny dokument v takovém stavu, v jakém si jej, vypajéil.
Jinak nese odpov&dnost za vSechny zjisténé zavady a je povinen uhradit knihovné&
néklady na opravu dokumentu, popiipad uhradit skodu jako p#i ztraté dokumenty.

Je zakdzdno zpracovavat text vypij¢eného dokumentu graficky podtrhavanim,
zvyraziiovanim, psanim poznamek na okraj anebo jinym zptisobem do vyptijéeného
dokumentu zasahovat.

b4
CL 11
Priva a povinnosti uZivateli pro piijéovini mimo knihovnu

Pro piij¢ovani knihovnich fondd plati ustanoveni ob&anského zakoniku o pujcovani
vécl.

Mimo knihovnu miiZe mit uZivatel vypUjéeno zpravidla nejvyse 10 dokumentt .
UZivatel nesmi vypljéeny dokument ptijéovat dal§im osobim. Ruci za n&j po celou
dobu vypiijcky.

UZivatel tuéi za vyptijdeny dokument do té doby, dokud m4 knihovna o vypijcce
zaznam. PH vraceni dokumentu uZivatel na vyZadani obdrZi potvrzeni o vraceni.
JestliZe uZivatel nevrati piij ¢eny dokument ve stanovené 1hitg, uctuje knihovna uZivateli
poplatek z prodleni (zpozdné).

Do vypotadani pohleddvek m4 knihovna pravo pozastavit uZivateli poskytovani viech
sluzeb.

CL 12
Reprografické a jiné kopirovaci sluzby

Knihovna muiZe podle povahy dokumentu nahradit jeho pijéeni kopii.

. Reprografické a jiné kopirovaci sluZzby se poskytuji z fondt knihovny, anebo z fondi

jiné knihovny v rdmci meziknihovnich sluZeb. UZzivatel, pro kterého byla kopie
zhotovena, je povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenimi zakona &. 121/2000 Sb.,
(autorského zakona).



Knihovna mize odmitnout zhotovit kopie, je-li zhotoveni kopie v roZporu s pravnimi
predpisy (poruSeni autorskych prav, &ffent fasistické, rasistické, porno grafické literatury
apod.).

Knihovna miZe pro svého uZivatele objednat zhotoveni kopie v Ceskych knihovnach.
Objednévka kopie v tomto piipadé podléha ustanovenim o meziknihovnich sluzbach.
UZivatel, pro kterého byla takto kopie zhotovena, je povinen s ni zachazet v souladu
§ ustanovenimi autorského zikona a v souladu s ustanovenimi knihovny, jeZ kopii
zhotovila.

IV. Postihy nedodr¥eni ustanoveni Knihovniho Fadu

CL 13
Ztraty a nahrady

UZivatel je povinen bezodkladng hlasit ztratu nebo poSkozeni dokumentu a ve lhiits
stanovené knihovnou nahradit $kodu.

O zplisobu néhrady dokumentu rozhoduje knihovna. Mit¥e poZadovat nahradu Skody
uvedenim do péivodniho stavu obstaranim nahradniho vytisku téhoZ dokumentu ve
stejném vydani a vazbé nebo vazané kopie ztraceného dokumentu. JestliZe uvedeni do
pivodniho stavu nenf moZné nebo icelné, miize knihovna pozadovat Jako néhradu totéz
dilo v jiném vydéni, jiné dilo, anebo finan¢éni ndhradu. Finanéni nghradu stanovuje
knihovna.

Uzivatel je povinen hradit i vechny néklady, které knihovné v souvislosti se ztratou
vznikly.

Do vyfe$eni zpiisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vech pohledavek ma knihovna pravo
pozastavit uZivateli poskytovani viech sluzeb.

CL. 14

Poplatky za pFestupky proti Knihovnimu fadu

Poplatek z prodleni:

a) povinnost platit poplatek z prodleni nastava dnem, ktery nasleduje po
skondent stanovené vypajéni lhity. Pfipadé-li posledni den stanovené Ihity
na den, kdy je knihovna zavtens, posunuje se na nejblizsi dalsi vypljéni den.

Vymaéhani nevrécenych vypajcek:

Nezavisle na vymahani poplatkii z prodleni vymaha knihovna upominkami vraceni
dokumentd.

Ztrata prikazu uZivatele:

a) za manipulaci a vystaveni duplikatu prikazu uZivatele ztraceného v obdobi
Jeho platnosti (piivodni nebo obnovené) se uictuje manipulaéni poplatek.



ClL 15

Nihrada vieobecnych $kod

1. Uzivatel je povinen nahradit skodu zavin&nou piimo nebo zanedbanim povinnosti
(podle obanského zakoniku, § 2951, odst. 1, kde se stanovi: “Skoda se nahrazuje
uvedenim do pfedeslého stavu. Neni-li to dobie mozné, anebo z4da-li to poskozeny,
hradi se 8koda v pen&zich.”).

2. Za 8kody zpiisobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uZivatel podle obecnd
platnych pfedpisi.

V. Zavéredna ustanoveni

Vyjimky z KR povoluje vedouci knihovny .

Nedilnou sougésti KR jsou ptilohy

Rusi se Knihovni ¥4d ze dne 6.12.2002

Tento Knihovni ¥4d plati na dobu neurditou s téinnosti od 1.1.2019

& =

VL. Prilohy Knihovniho ¥adu

Cenik placenych sluzeb a poplatk Obecni knihovny v Zatéanech).
. Pouceni o ochrang osobnich udajt

DO =

V Zat&anech dne 3.12.2018

Ing. FrantiSek Polagek
starosta obce

Piilohy:

-  Pfihla3ka pro osoby star$i 15-ti let
-  Piihlaska pro osoby mladsi 15-ti let
- Pouceni 0 ochrang osobnich udaji
- Cenik poplatkii a ndhrad



Priloha 1
Pouéeni o ochran& osobnich udaji

Spravcem osobnich udaji uZivateld knihovny je (Obecni knihovna v Zatéanech (dale jen
knihovna)

Knihovna zpracovéva osobni udaje registrovanych uzivateld v tomto rozsahu:

Povinné identifika&ni udaje: (jméno, p¥ijmeni, datum narozeni, adresa trvalého pobytu ...)
Nepovinné kontaktni udaje: (dorudovaci adresa, e-mail, telefon...)

SluZebni Gdaje: ( &islo Stenatského prikazu, prehled vypjcek vEetné historie, piehled
rezervaci, upomindni...)

Uketni udaje o provedenych o penéZitych transakcich, zejména o jejich udelu, mist&, ¢ase a
dalsich naleZitostech.

Dalsi udaje (udaj o ZTP...)

Dale knihovna uchovéva identifikaéni idaje zakonného zastupce, je-li registrovany uZivatel
mladsi 15-ti let.

Registrovany uZivatel oznami knihovné p¥ipadné zmény identifika¢nich a kontaktnich
osobnich daji bez zbyte&ného odkladu.

Knihovna zpracovava osobni uidaje za ti¢elem poskytovani knihovnickych, informaé¢nich a
dalsich sluZeb uZivateltm, informovani uZivatelti o sluzbach a dle za ucelem ochrany
majetku a knihovniho fondu. Kontaktni tdaje vyuZiva knihovna za G¢elem lep3{ komunikace
s uZivatelem, uZivatel nenf povinen tyto idaje uvést.

Prava uZivateli jako subjekti osobnich udaji

UZivatel ma prévo na p¥istup k osobnim tidajiim, Jejich opravu nebo vymaz, popiipadé
omezeni zpracovani, a pravo vznést ndmitku proti zpracovani.

Knihovna registrovanému uZivateli na jeho Zadost poskytne kopii zpracovavanych osobnich
udajii, ptipadné umozni néhled do piihlasky &tenate a dalsich dokladi u ni uloZenych.
Z4dosti uZivateld tykajici se ochrany osobnich tdajii knihovna vyfizuje bez zbyte&ného
odkladu, nejpozdgji do jednoho mésice od obdr¥eni Zadosti.

Doba uchovini osobnich udaja

Knihovna uchovava osobni udaje registrovanych uzivatela po dobu registrace. Registrovany
uZivatel miize pozadat o likvidaci svych osobnich tdajii, pokud nema vi&i knihovné 24dny
dluh a nepieje si nadale vyuZivat jejich sluzeb. Registrovany uZivatel méZe také poZadat o
vymazani historie vypiijéek, aniZ by byla ukonena jeho registrace. Osobni udaje

v potitaCovych databazich jsou likvidovany vymazénim identifikadnich udajti (anonymizace).
Osobni udaje v listinné podobe jsou likvidovény dle Spisového a skartaéniho adu (obce
ZatCany.

Zabezpeceni osobnich udaji



Pisemnosti jsou uchovaviny tak, aby byl zamezen pFistup nepovolanych osob obvyklymi
prostfedky. Pristup k témto pisemnostem je omezen pouze na zaméstnance, kte¥i s nimi
pracuji v ramci svych pracovnich iikoli.

Osobni idaje knihovna uchoviv4 v poéitadové databazi HAL 3000. Pfistup k témto datim
je chranén systémem piistupovych Gétd, hesel a prav stanovenych v rozsahu potfebném pro
pInéni ikold jednotlivych zamé&stnanct.

Dalsi informace

Knihovna zpracovévé osobni idaje na zaklads smlouvy o poskytovani sluzeb, kterou

s uZivatelem uzaviela piijetim jeho piihlasky do knihovny, a v souladu s Obecnym nafizenim
0 ochrané osobnich udaji (EU) 2016/679, zn&mém jako GDPR.

Dohled nad ochranou osobnich tdajii vykonava Utad pro ochranu osobnich udajt, na ktery se
muZete obratit v p¥ipadg stiznosti. Budeme v3ak radi, pokud se s podnétem ohledné svych
osobnich 1idaji obrétite nejprve na nas. obec@obeczatcany.cz




CENIiK POPLATKU A NAHRAD

Ziakladni sluzby
PiyjCovani knih a asopisi a poskytovéni stnich informaci zdarma

Dalsi sluzby a ndkladyv na evidenci ¢tenait

Evidenéni poplatek s platnosti na 12 mésict: déti do 15-ti let 20,- K¢
dospéli 40,- K¢
Pouziti internetu
Prace s poéitatem zdarma
Tisk dokumentu z tiskarny po&itade, stra A 4 1,- K¢
Vybrané sluzby
Manipulaéni poplatek za meziknihovni vypujcni sluzbu 15,- K& + postovné
Upominky
1. upominka 10,- K¢
2. upominka 20,- K¢
3. upominka 40,- K&
Upominaci dopis 80,- K¢
DalSi sankéni poplatky
¢ jedna knihovi jednotka 20,- K¢
e jeden dasopis 5,- K¢
Dil¢i poskozeni knihovni jednotky 10,- K¢
Poskozeni vazby knihy 50,- K¢

a vySe podle stupné poskozeni

Platnost ceniku od 1.1.2019



Obecni knihovna Zatéany

Obec Zatéany, 664 53 Zatéany 125, IC: 00282944

a {tenar:

Ptijmeni: Jméno:
Datum narozeni: Tituly:
Trval4 adresa:

Cislo popisné:

w

| PSC: Obec:
E-mail(y): Telefon(y): ]
Kontaktni adresa:

Ulice a &islo:

PSC: Obec:

Udaje pro efektivn€jsi komunikaci uved'te, pokud si ptejete, aby V4s knihovna takto kontaktovala.

spolu uzavreli tuto smlouvu o poskytovini sluzeb:
I

(1) KNIHOVNA se zavazuje &tendfi poskytovat knihovnické a informaéni sluzby, jejichz podminky
a podrobnosti jsou stanoveny v knihovnim ¥adu.

(2) Ctenat prohlaSuje, Ze se seznamil s knihovnim ¥4dem a zavazuje se dodrZovat povinnosti, které mu
knihovni ¥ad uklada.

I

(1) Knihovni t4d v aktudlnim znéni je k nahlédnuti v knjhovné a na webovych strankach
www.obeczatcany.cz v sekci mistni knihovna.

(2) Ctendt obdrzi knihovnf #4d kdykoliv na vyzadani zdarma.




(3) KNIHOVNA oznami étena¥i zm&ny knihovniho #adu s dostate¢nym pfedstihem pred jejich Ginnosti
upozornénim v knihovné a na webovych strankéch knihovny.

III.

(1) Ctenaf se zavazuje ozndmit bez zbyte&ného odkladu zménu kteréhokoliv osobniho udaje, uvedeného
v této piihlasce.

(2) KNIHOVNA zpracovava osobni Udaje v rozsahu a v souladu s t&elem uvedenym v knihovnim fadu.
Pfi zpracovéni osobnich udaji se fidi natizenim Evropského parlamentu Rady (EU) &. 2016/679.



Prihl4ska étendre mladstho 15 let

Obecni knihovna Zatéany

Obec Zatéany, 664 53 Zatéany 125, IC: 00282944

a ¢tenaf:

Pfijmeni: Jméno:
Datum narozeni:

Trvala adresa:

Cislo popisné:

PsC: Obec: J

za souhlasu zdkonného zastupce (rodice):

Ptijmeni: Jméno: —‘
Datum narozeni: Tituly:
Trvala adresa:

Cislo popisné

PSC: Obec:
Muz/Zena
E-mail(y): Telefon(y):

Kontaktni adresa;
Cislo popisné
pSC: Obec:

Udaje pro efektivnéjsi komunikaci uvedte, pokud si pfejete, aby Vés knihovna takto kontaktovala.

spolu uzavieli tuto smlouvu o poskytovini sluzeb:




L

(1) KNIHOVNA se zavazuje tendfi poskytovat knihovnické a informaéni sluzby, jejichz podminky
a podrobnosti jsou stanoveny v knihovnim Fadu.

(2) Ctena¥ prohlasuje, Ze se seznamil s knihovnim ¥adem a zavazuje se dodrZovat povinnosti, které mu
knihovni fad uklada.

IL

(1) Knihovni ¥ad v aktudlnim znéni je  k nahlédnuti vknihovné a na webowych strankéch
www.obeczatcany.cz v sekci mistni knihovna.

(2) Ctenar obdri knihovni fad kdykoliv na vyZadani zdarma.

(3) KNIHOVNA oznami &tenafi zmény knihovniho fadu s dostate¢nym predstihem pFed jejich ttinnosti
upozornénim v knihovné a na webovych strankach knihovny.

III.

(1) Ctendr se zavazuje ozndmit bez zbyteéného odkladu zménu kteréhokoliv osobniho udaje,
uvedeného v této piihlasce.

(2) KNIHOVNA zpracovava osobni Udaje v rozsahu a v souladu s U¢elem uvedenym v knihovnim fadu.

Pfi zpracovani osobnich tidaji se ¥idi na¥izenim Evropského parlamentu Rady (EU) &. 2016/679

Iv.

(1) Zakonny zastupce s uzavienim této smlouvy vyslovuje souhlas a zavazuje se, fe bude dbat, aby
¢tendf fadné dodrioval podminky této smlouvy.

(2) Zékonny zastupce se zavazuje na vyzvu knihovny splnit misto étenafe jeho dluhy, pokud je tento
neuhradi.

Datum: ..., Podpis zdkonného zastupce: .........oeeeemeeemmeoesmreneeeeseoeooo

Datum: ..o, POADIS CLENATE: wouveeereeereeees s et e



