Starosta Obce Ménin
vyhlasuje podle § 6 zikona ¢. 312/2002 Sh., o urednicich izemnich
samospravnych celki
vefejnou vyzvu na obsazeni pracovniho mista

referent/referentka samospravy OU Ménin
S mistem vykonu prace Obec Ménin

Kvalifika¢ni predpoklady a pozadavky:

dosazené vzdélani — minimalné stifedoskolské vzdelani s maturitou

statni ob&anstvi CR nebo trvaly pobyt na uzemi CR;

uzivatelska znalost prace na PC - Word, Excel, Internet

schopnost jednat s lidmi, psychicka okolnost, odpovédnost, samostatnost, spolehlivost,
komunikac¢ni schopnosti, pfijemné a reprezentativni vystupovani;

ochota se dale vzdélavat,

bezuhonnost.

Dale vvhodou:

zkouska zvlastni odborné zplsobilosti na useku vetejné spravy,
praxe ve vetejné sprave

znalost prace v prostiedi TRIADA — MUNIS, Czech POINT
Znalost spisové sluzby, mzdové agendy.

Predpokladana napln prace:

vedeni spisové sluzby a zajisténi chodu podatelny obce, skartacni fizeni

zpracovani vystupu z Czech POINT

legalizace a vidimace

vedeni ufedni desky

vedeni pokladny obce

vedeni a piiprava bézné korespondence a zapisd, hlaSeni mistnim rozhlasem, aktualizace
informaci na vyvéskach a webovych strankach obce

agenda evidence obyvatel

evidence a vybér mistnich poplatku,

vedeni personalni agendy a zpracovani mezd pracovniki obce.

Platové podminky: se fidi zakonikem prace, v platném znéni, a nafizenim vlady ¢&. 564/2006 Sb.,

0 platovych pomérech zaméstnancti ve vetrejnych sluzbach a spravé, v platném znéni

Pracovni iivazek: 40 hod./tyden, pracovni smlouva na dobu neurcitou

Termin nastupu: 1. 6. 2024 (nebo dohodou)

Prihlaska musi obsahovat tyto nalezitosti:

jméno, piijmeni a titul,

datum a misto narozeni; statni ptislusnost;
misto trvalého pobytu,;

¢islo obcanského prikazu,

kontaktni Gidaje (napf. telefonni spojeni, e-mail)
datum a podpis.

K prihlasce pripojte:

strukturovany profesni Zivotopis;
original vypisu z evidence rejstiiku trestli ne star$i nez 3 mésice;
original ovéfené kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani;



Termin doruceni prihlasky: do 10. 5. 2024, véetné do 12:00 hod.

Prihlasku se vSemi pozadovanymi nalezitostmi a pfilohami piedejte prostiednictvim podatelny nebo
za$lete na adresu: Obecni ufad Ménin, Ménin 34, 664 57 M¢nin.

Kontaktni osoba: Marek Chudagek, starosta obce, tel.: 544 224 521
Digitalné podepsal
Marek Marek Chudacek
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Marek Chudacek, starosta obce
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